Asistent Manager (prezents fizici Bucuresti/llfov)

ID Job Posting: 1012

Compania: Electrocons Group Proiect
#Hecgp #asistentmanager #angajam

Cine suntem:

e O echipa dinamica cu experientd de peste 20 de ani in domeniul energiei electrice (consultanta, proiectare
si construire de retele electrice).

e Punem accent pe calitatea umanag, loialitate, comunicare deschisa si transparentd, competente- si nu in
ultimul rand pe performanta.

e Credem intr-un viitor verde si suntem un participant activ in industria surselor de energie regenerabila.

Ce implica rolul tau in echipa noastra (responsabilitatile tale)

e Procesare de informatii date si prezentari.

o Elaborarea de prezentari si analize.

e Documentarea sedintelor.

e Organizare de calatorii de afaceri.

e Organizare de sedinte si conferinte de afaceri, organizarea agendei managerilor.
e Redactare de scrisori, brosuri, procese verbale, pregatire de rapoarte.

e  Traduceri din sin limba engleza.

Sigur te potrivesti in echipa noastra, daca:

e Aistudii superioare.

e Aiminim 2 ani de experienta in domeniu sau experienta similara.
e  Aicapacitate de sinteza, abilitati analitice, abilitati de comunicare.
e Aicapacitate de organizare si ritm sustinut de lucru.

Ai si cunostinte despre:

e Utilizarea pachetului Microsoft Office ( la nivel de specialist) .

e  Cunosti prevederile legii energiei, a regulamentului de racordare la RED, a procedurii de racordare la RED
(constituie avantaj).

e Aipermis de conducere cat B (constituie avantaj).



Noi iti oferim:
Pachet de beneficii in functie de experienta, abilitatile si portofoliul tau profesional:

e  Salariul intre 4000 si 6500 Ron net/ luna in functie de experienta ta.
e Performanta ta profesionala va fi apreciata prin prime de 2 ori pe an.
e Neintereseaza starea ta de bine si vei beneficia de pensie privata.

e Training-uri de specialitate si autorizatiile/ certificarile necesare.

e Un proces de instruire complet specific noului tau rol.

Ce ar trebui sa mai stii:

Doar candidatii care corespund cerintelor postului vor fi contactati. Toate candidaturile vor fi tratate confidential.
Tipul Contractului: Permanent (perioada nedeterminata) cu norma intreaga.

Trimite- ne CV-ul tau la adresa ovidiu.pirnea@electrocons-group.ro
Ai intrebari suplimentare? Ne gasesti si la +40 751 173 439 sau pe Whatsapp.

Te asteptam in echipa noastra
Electrocons Group Proiect
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